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Na zabezpedenie jednotného postupu spristupiiovania informacii v zmysle zakona ¢. 21 1/2000 Z.

7. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon™)

b

1

2)

D)

2)

vydavam

Nariadenie ¢. 1/2018
prednostu Okresného iiradu Pezinok

Clanok 1
Zakladné ustanovenie

Toto nariadenie vymedzuje povinnosti zamestnancov Okresného tradu Pezinok pri spristupfiovani
a zverejiiovani informécii, upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k informéaciam,
pri dodrziavani zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam.

Clanok 2
Zodpovedné osoby

7a centralnu evidenciu ziadosti o spristupenie informécii (d’alej len ,,ziadost™) zodpoveda povereny
§tatny zamestnanec organiza¢ného odboru.

7a spristupnenie informacie v zmysle zékona je zodpovedny vedici prisluSného odboru, na ktorom sa
Ziadost’ vybavuje.

Vedici prisluiného odboru uréi zamestnanca zodpovedného za vecnd, jazykovi a formédlnu stranku
vybavenia Ziadosti, prip. vybavi Ziadost’ sam.

Clénok 2
Vymedzenie niektorych pojmov

Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktora poziadala o spristupnenie informacie.
Zodpovednd osoba spristupni na Ziadost FO alebo PO informdcie, ktoré ma k dispozicii v zmysle
§ 3 zakona ods. 2 zakona. Neposkytuju sa informacie, ktoré by povinna osoba musela na zdklade
konkrétnej ziadosti vytvorit.

Hromadnym pristupom k informaciam je pristup informdcii zverejneny na internetovej stranke
okresného tradu a oznamenia na verejne pristupnej tabuli v budove okresného aradu.

Clanok 3
Povinné zverejfiovanie informacii

Informécie vyplyvajice z § 5 ods. 1 zdkona sa zverejilujii na verejne pristupnom mieste v priestoroch
okresného Gradu a na internetovej stranke okresného Gradu.

Za povinné zverejiovanie informacii na internetovej stranke dradu je po technickej stranke
zodpovedny zamestnanec Centra podpory Bratislava — odd. informaénych sluzieb. Za vecnl
a formalnu stranku zodpovedé prisluiny vediici odboru a zamestnanec odboru, na ktorom sa ziadost
vybavuje,



Clinok 4
Obmedzenia pristupu k informaciam

Povinni osoba dba na to, aby neboli ZiadateFovi spristupnené informacie, ku ktorym je pristup vyliceny
alebo obmedzeny (§ 8 - § 12 zakona).

Clanok 5
Podanie/Prijimanie Ziadosti o poskytnutie informacii

1) Ziadosti mozno podat/prijat’ pisomne (postou, faxom, elektronickou postou) alebo ustne (osobne,
telefonicky).

2) Zamestnanec, ktory ustnu Ziadost’ prijal, ¢i uz osobne alebo telefonicky, vyhotovi znej pisomny
zaznam ,.Ziadost’ o spristupnenie informacii — priloha ¢. 1 tohto nariadenia.

1) Ziadost prijatdi mimo podatelne dradu, musi byt bezodkladne odovzdana na zaevidovanie do
2
podatelne okresného tradu a nasledne na zaevidovanie do centralnej evidencie okresného tradu.

Clanok 6
Evidencia ziadosti o spristupnenie informacii

1) Centralnu evidenciu Ziadosti vedie povereny zamestnanec organizatného odboru. Kazdd ziadost' je
v centrilnej evidencii OU zaevidovana jednotlivo podla prilohy €. 2 tohto nariadenia.

2) Centralna evidencia OU musi obsahovat Gdaje:
a) datum podania ziadosti (den kedy bola ozndmend povinnej osobe); v pripade telefonického
podania alebo istneho — osobného podania aj hodinu podania Ziadosti,
b) vyziadana informaciu a navrhovany spdsob spristupnenia informacie,
¢) vysledok vybavenia Ziadosti, spésob vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie. v akej forme,
vvzva na doplnenie Ziadosti, rozhodnutie o neposkytnuti informacie, neposkytnutie informdcie
bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci, postipenie inému organu, vyska ihrady nakladov) a
datum vybavenia ziadosti,
d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia),
) organizaény Utvar/Cislo spisu, titul, meno a priezvisko zamestnanca uréeného na vybavenie
Ziadosti.
3) Po zaevidovani do centralnej evidencie OU sa ziadost postupi veducemu prislusného odboru, ktory
podl'a druhu vyziadanej informacie bude zodpovedny za jej vybavenie. Vedici odboru urci
zamestnanca, ktorého poveri vybavenim Ziadosti, prip. vybavi ziadost’ sim.

Clanok 7
Sposob vybavenia Ziadosti

1) Ziadosti sa vybavuji v zmysle zakona:

a) spristupnenim informacie (§16 zakona) — zodpovedny zamestnanec vyhotovi zdznam
do centralnej evidencie okresného Gradu — priloha ¢. 3,

b) postipenim Ziadosti miestne a vecne prislusnej institcii (§ 15 zakona) — priloha ¢. 4,

¢) nevyhovenim/odmietnutim spristupnenia informacie (§ 18 ods. 2 zikona) — priloha &. 5 a priloha
c.6

El



d) spristupnenim  informacie s obmedzenim - s€asti  (§ 18 ods. 2 zdkona) -
priloha €. 7,

¢) odlozenim ziadosti (§ 14 ods.3 zikona) — priloha ¢. 8 (vzor zaznamu o odloZeni) a priloha ¢&. 9
(vzor upovedomenia ziadatel'a o odloZeni).

2) Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti v zmysle § 14 ods. 2, povinna osoba v zmysle § 14 ods. 3
bezodkladne vyzve ziadatel'a o doplnenie — priloha ¢. 10.

3) Vzmysle § 11 ods. 1 pism. a) a § 9 zikona je potrebné pred spristupnenim informécii poziadat
o predchadzajuci pisomny sthlas opravnent a dotknuti osobu — prilohy ¢. 11 a [ la.

4) Spis sa po vybaven{ uklada na prislusnom odbore, kde sa Ziadost' vybavovala. Musi byt oznaceny

Gislom spisu, registratirnou zna¢kou podla registratirneho poriadku a musi obsahovat vietky
pisomnosti tykajice sa vybavovania ziadosti.

Clanok 8
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1) Ziadosti sa vybavuju v zikonom stanovenych lehotach v zmysle § 17 zdkona.

2) Zo zévainych dévodov sa méZe lehota na vybavenie ziadosti v zmysle § 17 ods. 2 zékona prediiit’.
V zmysle § 17 ods. 3 zakona sa predlzenie lehoty Ziadatel'ovi bezodkladne oznami — priloha €. 12.

~ Clénok 9
Uhrada nakladov

1) Vysku thrady nékladov spojenych s vyhotovenim a so spristupnenim informacie a spdsob thrady
oznami prislu§ny zamestnanec Ziadatelovi pred spristupnenim informécie. Informacia bude
spristupnen4 az po uhradeni vysky nakladov za jej vyhotovenie a spristupnenie.

2) Vyika thrady nakladov a spésob thrady je uvedeny v sadzobniku thrad ndkladov, ktory je prilohou
¢. 13 tohto nariadenia.

Clanok 10
Zaverefné ustanovenia
1) Vietci zamestnanci Okresného tradu Pezinok zodpovedni za spristupfiovanie informacii v zmysle

zékona, s povinni dodrziavat’ toto nariadenie.
2) Nariadenie nadobuda G&innost’ 01.08.2018 a zdroveii rusi Nariadenie ¢. 1/2015 zo dna 30.04.2015.

13 priloh

V Pezinku diia 31.07.2018

r. Justin Sedlak
prednosta
kresného tradu Pezinok



